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Solicitagcao de Usuario Externo

O envio de toda a documentacao para admissao devera ocorrer por meio do sistema SEI'MG,
na modalidade de Usuario Externo.

1° Acesse o site: https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id orgao acesso_externo=0



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

2° ApOs acessar o site, clicar no topico “Clique aqui para se cadastrar”, conforme imagem abaixo:

GOVERMO DO ESTADD DE MINAS GERAIS

Sistema Eletrdnico de Informacgdes

sej!

Acesso para Usuarios Externos

4 E-mail

ﬂ Senha

Cligue aqui para se cadastrar
Esgueci minha senha
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3° Seguir as orientacdes da pagina para cadastro.*

GOWVERMNO DO ESTADD DE MIMAS GERAIS

sél.

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a participacéo de usuarios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, independente de vinculac&o a determinada pessoa juridica, para a realizacao de
peticicnamentos, cumprimento de intimacdes eletrénicas, visualizacéo de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos & demais instrumentos congéneres.

"E importante ressaltar que Caso o servidor j& possua usuério externo cadastrado no Governo de Minas, ndo é necessario se cadastrar novamente.”

CADASTRO NOVO

1° PASSO

Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG,
CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

2°PASSO

Preencha e assine o Termo de Declarac&o de Concordancia e Veracidade e reuna a documentacio necessaria.
3" PASSO

Envie os documentos do 2° passo para 01 (um) dos e-mails abaixo. Apds o envio o setor responsavel ird liberar o usuario externo para uso.

Para a Secretaria de Estado de Educacéo — SEE, CLIQUE AQUI

Para a Policia Militar de Minas Gerais - PMMG, CLIQUE AQUI

Para os drgdos ambientais (SEMAD, 1GAM, FEAM e |EF) CLIQUE AQUI
Para os demais orgdos e entidades, CLIQUE AQUI

-

*Para o Cadastro Novo, 2° passo: assinatura no Termo de Declaracdao de Concordancia e Veracidade, € necessario assinatura digital do
GOV.BR. Para isso, a proxima pagina contém instrucdes basicas para assinatura digital.
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Assinatura Eletronica - GOV.BR.

Para realizar a assinatura digital no site GOV.BR é necessario possuir uma conta nivel prata
ou ouro.

Caso nao tenha cadastro, acesse o site para conhecer as instrucdes: https://www.gov.br/governodigital/pt-
br/identidade/assinatura-eletronica

Caso ja possua o cadastro, acesse o site para conhecer as instrucdes para assinatura eletronica:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica

Baixe o documento assinado e envie conforme solicitado na pagina para Cadastro de Usuario Externo.

ApOs a solicitacao de cadastro, o candidato recebera um e-mail de confirmacdo dentro de 24 horas.
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
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Envio da documentacao pelo SEI!

Com o cadastrado realizado no sistema SEl!, o candidato podera enviar a documentacao e
preencher o formulario.

1° Acesse o site: https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario_externo logar&id orgao acesso externo=0

2° Faca seu login:

GOVERND DO ESTADD DE MIMAS GERME

Sistema Eletrénico de Informagbes


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

3° Para encaminhar a documentagao, bem como preencher o formulario de ingresso, o candidato devera realizar
um Peticionamento de Processo Novo, conforme imagem abaixo:

FUNDAGAD JOAC PINHEIRD

Sen Menu 2 (D)

Peticionamento de Processo Novo

Confrole de Acessos Externos

Alterar Senha Orientacfes Gerais

Peticionamento

Processo Novo
Intercomente

Recibos Elefronicos de Protocolo

Infimacdes Eletrbnicas

Informacdes sobre o SEI _— ﬂ
Tipo do Processo: Orgdo:

Todos i

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

AGE - Procedimento Autocomposicdo CPRAC — Formulano de Submissao Dativos
ARMBH - Alteracdo de Uso do Solo Rural para fins Urbanos

ARMBH - Dispensa de Anuéncia Prévia para Desmembramento Rural

ARMBH - Reguerimento de Anuéncia Corretiva Metropolitana

ARMBH - Requerimento de Anuéncia Prévia Metropolitana — DESMEMBRAMENTO
ARMBH - Requerimento de Anuéncia Prévia Metropolitana — LOTEAMENTO
ARMBH - Requerimento de DIRETRIZ INTEGRADA

ARMBH - Requerimento de DIRETRIZ METROPOLITANA

ARMVA - Emissdo da Certiddo de Anuéncia Prévia - Desmembramento

ARMWA - Fmicefin da Certidiin de Annénria Prévia - | nteamentn -
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4° Seguir para o topico de busca “Tipo de Processo”, e procurar pelo nome “FUNED - RH - Admisséo por Usuario
Externo”. Apds a busca, selecionar o processo, conforme imagem:

FUNDAGCAD JOAD PINHEIRO
-
Menu LI)

sel.

Controle de Acessos Extermnas Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha COrientacdes Gerais

Peticionamento

Processo Movo

Intercomente

Recibos Eletrfnicos de Protocolo

Infimagtes Eletrbnicas

Informacdes sobre o SEI _ .
Tipo do Processo: Orgao: W

funed - rh - admiss&o por usuario externg Todos

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

FUNED - RH - Admissdo por Usuario Externo
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5° Na pagina seguinte, ocorre o preenchimento para o Peticionamento. O primeiro item trata da Especificacdo do
processo. O candidato devera preencher os seguintes termos “Candidatura Processo Seletivo Simplificado FUNED
+ n° do edital correspondente.”, conforme exemplo:

FUNDAGAO JOAD FINHEIRO

sen Menu 2 (D)

Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha | Peticionar | | Vaoltar |

Peticionamento Tipo de Processo: FUNED - RH - Admissdo por Usuario Externo

Recibos Elefrénicos de Protocolo Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Intimacbes Eletronicas Preenchimento de formuldrios para ingresso e envio de documentacio exigida.

Informacdes sobre o SEI

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resume limitado a 100 caracteres):
Candidatura Processo Seletive Simplificado FUNED Edital 01/2024|

Interessado: B

O= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responzabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estargo
condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E RH - Formulario de Admiss&o (clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: ﬂ

Documento Essencial (40 Mb):

Escolher arquivo | MNenhum arquivo escolhido
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Ja o préximo campo se destina ao preenchimento do formulario e 0 anexo dos documentos essenciais, conforme
previsto no edital. Destaca-se a necessidade de maxima atencdo para o preenchimento do formulario e o envio

das documentacodes.

6° Para preenchimento do formulario, clicar no item “Documento Principal: RH - Formulario de Admissao” e seguir
preenchendo todos 0s campos necessarios.

FUNDAGAD JOAD PINHEIRD
I'I
L ]
se Ii Menu  aa

Controle de Acessos Externos Interessado: n Kelly Rayssa Campos Cardoso
Alterar Senha

elcionamente g Documentos

Recibos Eleirénicos de Protocolo

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionades a analise por servidor publico, que podera altera-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Intimacdes Eletrbnicas

Informacdes sobre o0 SEI Documento Pri* RH - Formulario de Admissdo (cligue agui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: B

Documento Essencial (40 Mb):

Escolher arquivo | MNenhum arquive escolhido
Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso:

Formato: ) )
(") Nato-digital () Digitalizado | Adicionar |
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Apoés o preenchimento de todos os campos, clicar no botao “Salvar” e fechar a tela, conforme imagem:

58l :: Sistema Eletrénico de InformagGes - = - Google Chrome

=% selL.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar&id_sene=21068ud_orgao_acesso_externo=08unfra_hash=51507459867aceb874da3d21a59521ec

‘@SEIVHFc-EEQGNf_S_Eh*X_-X‘aA‘-}a:" B B2 c1aqls = =W @& §| esto -

FORMULARIO DE ADMISSAO

SEGAO | - DADOS PESSOAIS

Dados pessoais gerais

Nome: | XXX

MNome Social: XK

CPF- | 000.000.000-00 Data de nascimento: | 00/00/0000

8° Preencher o proximo campo “Nivel de Acesso”, como “restrito” e “hipotese legal’, como “Dados Pessoais (LGPD)(Lei
13.709/18), conforme imagem abaixo:

FUNDACAD JOAD PINHEIRD

sel.

Controle de Acessos Externos . . B . . o o . .
(0= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo

Alterar Senha condicionados a analise por servidor publico, gue podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Peticionamento Documento Principal: E RH - Formulario de Admiss&o (cligue aqui para editar contetdo)

Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: ﬂ

R Restrito ‘ Dados Pessoais (LGPD)(Lei 13.709/18)

Informagdes sobre o SEI




9° Para envio dos documentos, o candidato devera atentar-se para encaminho de todos os documentos essenciais, que sao:

e Documento de identidade;

e Cadastro de pessoa fisica (CPF);

e Titulo de eleitor e comprovante (s) de votacao na ultima eleicao;

e PIS/PASEP ou comprovante da data do 1° emprego ou declaracao de inexisténcia;

e Comprovante de residéncia;

e Certiddo de casamento, se for casado;

e Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporacao, se do sexo masculino;

e Comprovante de escolaridade de conclusé@o do curso de graduacao de nivel superior ou de conclusao do curso Técnico,
conforme aprovacao no certame, concluido em instituicdo de ensino reconhecida pelos sistemas Federal ou Estaduais de
ensino e registro no Conselho de Classe para atuacao no Instituto Octavio Magalhdaes - LACEN/MG;

e Imposto de renda do ano anterior, caso opte pela apresentacao desse documento ao invés do preenchimento da

declaracao de bens e direitos no Servico Pessoal;
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10° Para envio dos documentos, o candidato devera fazer download do arquivo no item “Documento Essencial” pelo campo
“Escolher arquivo”. Posteriormente, informar o “Tipo de Documento” e o “Complemento do Tipo de Documento”, “Nivel de Acesso”

como “Restrito” e “Hipotese Legal", como “Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)”.

Em seguida, devera marcar a opcao do formato de documento, descrevendo se 0 mesmo € Nato-digital, isto €, emitido de
forma digital, ou se o documento é Digitalizado, quando o documento for fisico e tenha sido escaneado.

Em seguida, clicar em “Adicionar”, para salvar o arquivo. Certifique que o arquivo apareceu logo abaixo do campo nome do

arquivo.

FUNDACAD JOAD PINHEIRD
1
sel.
Confrole de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacgdes Eletronicas

|I'IfCl[I'I"IE§:ﬁE:S sobre o SEI

Documento Essencial (40 Mb):

Escolher arquivo | Certidao da quitacdo eleitoral — Tribunal Superior Eleitoral (1) pdf

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Certiddo ‘ de quitacdio eleitoral

Nivel de Acesso: B Hipdtese Legal: ﬂ
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)

Formato: B _ _
{@)Nato-digital () Digitalizado ~| Adicionar |
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11° ApOs salvar o arquivo, certifique que o0 arquivo apareceu logo abaixo do campo nome do arquivo, conforme imagem
abaixo:

FUNDACAD JOAD PINHEIRO
1
m I-

Conirole de Acessos Externos

Alterar Senha Documento Essencial (40 Mb):

Escolher arquivo | MNenhum arquivo escolhido

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n

Infimagdes Eletronicas

Informacdes sobre o SEI .
s Nivel de Acesso: [E)

Formato: ﬂ ) .
(@) Nato-digital () Digitalizado Adicionar

Nome do Arquivo LE =N Documento Mivel de Acesso Formato

Certiddo de quitacio eleitoral — Tribunal 12/04/2024

200.06 Kb Certiddo de quitacédo eleitoral Restrito MNato-digital
Superior Eleitoral (1).pdf 14:36:56 quitac g B

12° Repita os passos 10 e 11 para cada documento essencial listado no passo 9. O item “Documento Complementar” trata
somente do encaminho de algum documento, que o candidato julgar necessario e que nao esteja no rol dos documentos

essenciais.
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13° ApOs salvar todos os arquivos essenciais o Peticionamento esta pronto para ser encaminhado. Para isso, o candidato

devera clicar em “Peticionar”.

FUMDAGCAD JOAD PINHEIRO
1
Séel.
Conirole de Acessos Exiernos
Alterar Senha
Peticionamento
Recibos Eletrnicos de Protocolo

Infimagdes Eletrdnicas

|I'Iﬁjf|'|‘|3§;jE:S sobre o SEI

Formato: ﬂ
(@) Nato-digital () Digitalizado
Mome do Arquivo

Certiddo de quitacdo eleitoral — Tribunal
Superior Eleitoral (1).pdf

Adicionar

Tamanho

12/04/2024
14:36:56

Documento

20006 Kb Certiddo de quitacdo eleitoral

Nivel de Acesso

Restrito

Formato

Nato-digital [ X |

Documeantos Complementares (40 Mb):
Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [E
Nivel de Acesso: ﬂ
Formato: ﬂ

(_ ) Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo

Complemento do Tipo de Documento: B

Adicionar |

Data Tamanho

Documento

Mivel de Acesso

Formato

‘ | Peticionar H Voltar |
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Caso seja identificado qualquer erro na documentacao do candidato o Servico de Pessoal encaminhara as orientacao para as
devidas correcdes pelo e-mail cadastrado no SEI!;

E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar o e-mail pessoal;

O candidato s6 conseguira realizar a posse ap0s o envio e conferéncia de todas a documentacao que deve ser feito com
antecedéncia da data de agendamento da pericia médica.

As duvidas sobre documentacdo e passo a passo do Peticionamento podem ser encaminhadas para o e-mail:
pessoal@funed.mg.gov.br.

Servico de Pessoal
Divisao de Gestao de Pessoas

Diretoria de Planejamento, Gestao e Finangas
FUNDAGAO EZEQUIEL DIAS
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